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CONSERVATORIO
FRESCOBALDI
FERRARA

Prot. n. 1754/01 (l.b.) Ferrara, 18 marzo 2019
A tutto il Personale Tecnico Amministrativo

per e-mail

all’'Albo sul sito del Conservatorio

CIRCOLARE n. 34 - a.a. 2018/2019

Oggetto: PAUSE E COMUNICAZIONE ASSENZA PER MALATTIA.

Alla luce della vigente normativa ed allo scopo di attestare il veritiero orario di lavoro il

Personale & tenuto ad effettuare le timbrature per la fruizione delle pause.

Si ricorda che ai sensi delle vigenti disposizioni legislative e regolamentari oltre le 7 ore e 12

minuti di servizio & obbligatoria una pausa di almeno 30 minuti.

Come previsto dall'art. 12 del vigente contratto integrativo d'istituto, & consentita una

pausa di 10 minuti durante la giornata lavorativa articolata su 6 ore.

Inoltre si chiede di comunicare entro le ore 9.00 in caso di turno antimeridiano I'assenza per
motivi di salute allo scopo di consentire alllAmministrazione di prendere le opportune

misure organizzative.
In caso di turno pomeridiano la comunicazione dovra precedere l'inizio dell’'orario di servizio.

Le comunicazioni vanno inoltrate all'Ufficio Personale, o acquisite tramite fonogramma da

parte del coadiutore in servizio al centralino come da modulo in allegato.

In caso di mancanza dell’assistente dell’'Ufficio Personale, le comunicazioni vanno inoltrate

ad altro assistente in servizio.

Il rispetto delle procedure di comunicazione di assenza dal servizio costituisce un preciso

obbligo del dipendente, la cui inosservanza genera responsabilita disciplinare.
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